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L. Boliim: ERA Hesabi Olusturma
1. Adim:
Ulkenizin arama URL'sini tiklayin ve ardindan bu is yardiminin bir sonraki sayfasina gidin.
2. Adim:
A Secenedi: Acik pozisyonlar sayfasindan “Giris” e tiklayin.
B Secenegi:
1. Herhangi bir is icin is bashgina tiklayin.
2. “Bu Pozisyona Basvur” ya da “Arkadasina E-posta Gonder” i tiklayin.

Girig
Acik Pozisyonlar /
A Segenegi
Bulunan 1 icerikten 1 tanesi gasteriliyor. Acik pozisyonlar icin arama yapin Q

B Segenegl Sirala: Kapanis Tarihi (Artan) El
/ '
Sonuglari Siralayin;
- Protokol Asistani Duyuru No : Kasim 2017
> Seri (Posta kodu ve [ veya lilke adi belirtin) 'da bulunan ABD Misyonu, (resmi pozisyon unvanive [ veya calisma unvanini yaziniz)
pozisyonu igin uygun veya nitelikli basvuru sahipleri ariyor. Denetim Pozisyonu Evet/Hayir
> Kademe
Ucret: (KWD) KD 11,500 - (KWD) KD 11,500/yillik Pozisyon Bilgisi: Kamu Digi, Tam Zamanh
> Yer
Seri/Kademe: LE-0120-S Yer: Bogota, KOLOMBIYA
> Ucret P
Birim: Bogota Blyiikelgiligi Kapanig Tarihi : 30/11/2017
- (GG/AAYYY)
* Birim
sayfada[25 V| sonug géster GIT LK GNCEKI SONRAKI  SON

Pozisyon Detaylan

BU POZISYONA BASVUR UYGUNLUK SORULARINI GORUNTULE EG..'".M VE I e L AEIK.?DZ.I.SYON SORUERRIY
GORUNTULE GORUNTULE
ARKADASINA E-POSTA YAZDIR
GONDER
Genel Bakis Gorevler Nitelikler ve Degerlendirmeler Yan Haklar & Diger Bilgiler Nasil Bagvurulur
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3. Adim:
Giris Sayfasi agilir penceresinden “Hesap Olustur” u tiklayin.

Oturum Acg

s E-Posta
Heniiz bir hesgbiniz yok mu?

A | Sifre
HESAP OLUSTUR

Sifremi Unuttum

SARTLAR VE KOSULLAR

Bir hesap olusturarak (giris ve sifre), asagida belirtilenleri anliyorum ve agikga
onayliyorum:
* Bu gevrimigi is basvuru formunu doldururken ve basvuru iglemini
tamamlarken, muhtemel hassas veriler de dahil olmak Uzere verdigim

bilgiler ABD'deki bir sunucuda gevrimici olarak génderilecek, depolanacak
ve islenecektir. Bu bilgiler igin, Glkemdeki verilerle aymi diizeyde koruma

saglanabilir veya saglanmayabilir.

* Verdigim bu bilgiler ABD Disisleri Bakanligi kayit saklama politika ve
prosedirlerine uygun olarak saklanacak ve imha edilecektir.
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4. Adim:
1. Ad, Soyadi, ABD Vatandashgi durumu, Adres, Sehir / ilce, Ulke, Eyalet / il / Bolge, Posta
Kodu, Telefon Kodu, Telefon Numarasi ve E-posta dahil olmak Gzere Kisisel Bilgilerinizi ve
iletisim Bilgilerini doldurun.
O Gezinmek icin her sayfanin altindaki "Sonraki" ve "Onceki" digmelerini kullanin.
O Tarayicl gezinme diigmelerini veya yenileme digmesini KULLANMAYIN, aksi takdirde 6nemli
bilgileri kaybedebilirsiniz.
O Kirmizi yildiz (*) ile isaretlenmis tim maddeler zorunludur ve cevap gerektirir.
O Her ERA hesabinin benzersiz bir e-posta adresine sahip olmasi gerektigini unutmayin. Sistem
birden fazla basvuru sahibinin bir e-posta adresini paylasmasina izin vermeyecektir.

Kisisel Bilgiler
OnEk
- Ltfen Seginiz - 1
= Adi Tkinci Ad = Soyadi
Son Ek
--- Liitfen Seginiz ---

* ABD Vatandas:
O evet O Hayr

iletisim Bilgileri
* Adres Satin 1
Adres Satirn 2

Adres Satirn 3

= Sehir [ ilge = Ulke = Eyalet/il/Bdlge
Amerika Birlesik Devletleri _ Liitfen Seginiz -—
# Posta/Pin Kodu Art1 4
* Telefon1 = Telefon Numarasi Dahili
- Seginiz -
4 BASKA TELEFON NUMARAS! EKLE
# E-Posta

—
YALNIZCA BIR Internet E-Posta Adresi Giriniz ( Omegin ; john_doe@company.com)
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2. Sifreyi girin ve onaylayin, ardindan g giivenlik sorusunu secin ve cevaplayin.

o Sifreniz en az 12 karakterden olusmali ve en az bir harf (blytk ve kiguk harf), bir rakam, bir

ozel karakter icermeli ve bosluk icermemelidir.

Her glivenlik sorusu sec¢imi birbirinden farkli olmalidir.

Her glivenlik sorusu cevabi birbirinden farklh olmaldir.

Soru cevaplari bosluklarla baslamamali ve / veya bitmemelidir.
Soru cevaplari blyuk / kiiguk harflere duyarhdir.

Guvenlik sorusu cevaplari 5 ile 25 karakter arasinda olmalidir.

O O O O O

3. “Sonraki” ne tiklayin.

> Sifre

Sifreniz en az 12 karakterden olusmali ve en az bir alfaniimerik (biiyiik ve kiiglk harf), bir rakam, bir &zel karakter icermeli ve bosluk igermemelidir.

# Sifreyi Onayla

+ Gizli Soru 1 ©

- Litfen Seginiz —
#* Gizli Cevap
En az 5 karakter

# GizliSoru2
--- Litfen Seginiz -

* Gizli Cevap

En az 5 karakter

= @GizliSoru3
- Latfen Seginiz -

+ Gizli Cevap

Enaz 5 karakter 3

/

En fazla 25 karakter

En fazla 25 karakter

En fazla 25 karakter

=t

5. Adim:
Hesabinizin olusturuldugu onaylandi.

o Hesap olusturduktan sonra, is arayan hesabinizin olusturuldugunu belirten bir e-posta alacaksiniz.
o ERA hesabiniza giris yapmak igin bu bilgileri hatirlamaktan sorumlu olacaginiz icin hesap e-
postasini, sifreyi ve giivenlikle ilgili sorulari / cevaplarn giivenceye aldiginizdan emin olun.

Girig

O,

Kisisel
Bilgiler Hesabiniz
Olusturuldu
Hesap Olusturma
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II. Béliim: is Basvurusu Yapma

1. Adim:
1. ERA hesabinizla iliskili e-posta adresini girin.
2. ERA hesabinizla iliskili sifrenizi girin.
3. “Girig” butonuna tiklayin.

Oturum Ac¢

@ [EPosta ] 1

2 CTr—

Sifremi Unuttum

Emc

SARTLAR VE KOSULLAR

Heniiz bir hesabiniz yok mu?

HESAP OLUSTUR
3

Bir hesap olugturarak (giris ve sifre), asagida belirtilenleri anliyorum ve agik¢a
onayliyorum:

* Bu gevrimigi is bagvuru formunu doldururken ve bagvuru iglemini
tamamlarken, muhtemel hassas veriler de dahil olmak Gizere verdigim
bilgiler ABD'deki bir sunucuda ¢evrimici olarak gonderilecek, depolanacak
ve islenecektir. Bu bilgiler icin, Glkemdeki verilerle ayni diizeyde koruma
saglanabilir veya saglanmayabilir.

* Verdigim bu bilgiler ABD Disigleri Bakanlig: kayit saklama politika ve
prosediirlerine uygun olarak saklanacak ve imha edilecektir.
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2. Adim:
1. Acik pozisyonlar sayfasindaki arama terimlerini (6rnegin, is unvani) girin.
2. Aramaya baslamak icin “blylite¢” sembolline basin.
o Istege bagli olarak, aramanizi daraltmak igin (6rnegin, Seri, Kademe, Konum, Ucret ve
Birim) “Sonuglari Filtrele” agilir listelerinden birini tiklayin. Ardindan her bir segenek
icindeki baglantili bilgilere tiklayin.
3. Basvurmak istediginiz baglantili is Bashgina (6rnegin, Protokol Asistani) tiklayin.
2
Agik Pozisyonlar
Bulunan 1 igerikten 1 tanes! gosteriliyor, 1 I Agek pozisyoniar icin arama yepin ]
3 Sarala: v)
Sonuglar Siralayin;
Protokol Asistani Duyuru No = Kasum 2017
> Seri (Posta kodu ve / veys Glke adi belirtin) 'da bub ABD Misy (resmi pozisyon wnvani ve / veys saligma unvanion yeziniz)
pozisyonu igin uygun veys nitelikli bagvuru sahiplert arryor. Dy Pozi Evet/Hayr
> Kademe
Ocret: (KWD) KD 11,500 - (KWD) KD 11,500/yilk Porisyon Bilgisi: Kamw Drgs, Tam Zamank
* Yer
Serl/Xademe: LE-0120-S Yer: Bogota, KOLOMBIYA
2. ot Birime Bogota Biy(kelcligi Kapanig Tarihi @ 30/11/2017
g " (GG/AAYYYY)
‘,)vu-}aj)s V| sonug goster GIT (Y ONCEXI SONRAKI SON
3. Adim:

Pozisyon Detaylari sayfasindaki bilgileri (6rnegin, Gorevler, Nitelikler ve Degerlendirmeler)
inceledikten sonra “Bu Pozisyona Basvur” butonuna tiklayin.
O stege bagl olarak, basvuru sirasinda ne beklendigini gérmek icin “Uygunluk Sorularini
Goruntile”, “Egitim ve Deneyim Bilgilerini Géruintile”, “Agik Pozisyon Sorularini
Goruntile” yi tiklayin.

Pozisyon Detaylan
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Adim:

1. Kisisel Bilgiler ve Vatandaslik bélimleri dahil olmak tizere Uygunluk Sorularina cevap
verin. Ya da halihazirda ERA Uzerinden bir ise basvurduysaniz dnceki yanitlarinizi gozden

gegcirin.

o Uygunluk sorularina verdiginiz yanitlar sistem tarafindan kaydedilecek ve ERA'yi
kullanarak diger bos pozisyonlar icin basvuru yaptiginizda tekrar alinacaktir.
o Kirmizi yildiz (*) ile isaretlenmis tim maddeler zorunludur ve cevaplanmasi gerekir.

2. “Sonraki” ni tiklayin.

Uygunluk Sorular

KiSiSEL BiLGILER

1
* 1 Akrabaniz bu Elgilikte veya Konsoloslukta mi ¢cahgryor?
O Evet
O Hayr

NOT: Buradaki akraba, kari, koca, hayat arkadasi, ev halki, baba, kayinpeder, tivey baba, anne, kayinvalide, ivey anne, ogul, damat, tve
kardes, kayinbirader, tivey erkek kardes, kiz kardes, baldiz, tivey kiz kardes, amca, teyze, ilk kuzen, erkek yegen veya kiz yegendir.

* 2 Yasal olarak bu iilkede ¢alismaya elverisli misiniz?

O Evet
O Hayir

NOT: ABD Hiikiimeti, Acik Pozisyon Duyurusunda belirtiimedikce calisma vizelerini finanse etmez.

- 3 Bu is bir ABD Hlkimeti aracini siirmeyi iceriyorsa, giincel ve gecerli bir ehliyetiniz var mi?
O Evet
O Hayir
VATANDASLIK

Bagvuruyla birlikte uygun olan ve istenen tiim belgeleri (belirtildigi gibi) secin. Miilakat asamasinda iK tarafindan ek belgeler talep edileb|

* 4 Seyahat emirlerinde listelenen bir ABD vatandasi misiniz ya da dogrudan ise alinmis bir FS, CS ¢alisani veya onayh OF-126'ni

ogul, kiz, gelin, tivey kiz, erkek

(va da diger

esdeger birimlerin) bu ABD Misyonuna ve Misyon Sefligi'ne (TDY'ye dahil olmayan) veya Tayvan'daki Amerikan Enstitlistindgki bir ofise

atanmis tiniformali servis iiyesi misiniz?

O Evet

() Hayir

Onemli: Sagladiginiz tiim bilgiler, basvuru formunuzda gésterilen ig tecriibesi ve/veya egitimin gézden gecirilmesi, referanslarin kontrol edilmesi ve miilakat siireci gibi diger 2
yollarla dogrulanabilir. Tecriibelerinizin abartilmasi, yanhs beyanlar veya bilgilerin gizlenmesi girigimleri, sizi ise almamamiza veya ¢alismaya bagladiktan sonra isten

¢ikarmamiza neden olabilir.
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5. Adim:
1.Egitim, Deneyim ve Diller bélimleri dahil olmak tizere Egitim & Deneyim
sorularini yanitlayin. Veya daha dnce ERA’yi kullanarak bir ise basvurduysaniz
onceki yanitlarinizi gézden gegirin.
o Sistemin tamamlanmamis yanitlari kaydetmenize izin vermeyecegini unutmayin.
o Durumunuza uygun olmayan zorunlu bir soruya yazili bir yanit vermeniz gerekiyorsa, “Uygulanmaz”
veya “Uygun degil” i yazin.
o Bilgilerin tamamini eklemek icin “Ek Egitim / is Deneyimi / Dil Ekleme” baglantilarini

kullanin.
o Basvuru sahiplerinin “Sonraki” veya “Kaydet” butonlarina basmak i¢in tim Uygunluk Sorulari setini

tamamlamalari gerektigini unutmayin.

“Kaydet” butonuna tiklamak basvuruyu géndermez.
o Bu sayfada kaydetmeden yalnizca altmis dakikaya kadar kalabileceginizi unutmayin.

2. “Sonraki” butonuna tiklayin.

EGITIM

Uygun olan tiim bilgileri giriniz. Miilakat asamasinda diploma veya sertifika belgenizin bir kopyasini sunmaniz istenebilir ya da iK tarafindan talep edilebilir.

= Eklemek istediginiz herhangi bir @® Evet () Hayrr
egitiminiz var mi? - 1
1. Egitim
* Egitim Seviyesi — Liitfen Seginiz — [v]
* Okul Adi

*  Baslangig Tarihi Ay : yil :
* Bitig Tarihi Ay : vi :[- v| [J DevamEdiyor
* Yer

Derece / Diploma /
Sertifika

« Balima (7]

* Mezun oldunuz mu? () Evet () Hayir

@ EGITIM BILGISI EKLE (MAKS. 10)

Is Deneyimi
Ucretli ve gdniillii olan tiim i deneyiminizi dahil edin. Liitfen en giincel is deneyiminizi yazarak baslayin ve 10 yil geriye gidiF (veya isle ilgiliyse daha uzun siire)

+ Eklemek istediginiz herhangi bir is

(@ Evet Hayir
deneyiminiz var mi? ¢ O Hay

ONCEKI
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6. Adim:

1. Seriler, Derece ve Yer bolumleri altinda bilgi verin / bilgileri gozden gegirin.
o Basvurmak istediginiz derece (ler) igin derece boliminde “Evet” segenegini

secin. Tek bir derece segilmezse, ERA devam etmenize izin vermez.

o Basvurmak istediginiz yerin yanindaki kutuyu isaretleyin.
2. “Sonraki” ni tiklayin.

Seri

Bu pozisyon tek bir seri igin sunulmaktadir. 1

# Liitfen bu seri igin degerlendirilmek istediginizi onaylayin. (Uygun olanlarin tiimiinii kontrol ediniz)

E 0120 - Sekreterlik, Bliro ¥8netimi ve Protokol Serisi

Derece

* 5, Derece igin degerlendirilmek ister misiniz? () Evet

Yer
# Liitfen degerlendirilmek istediginiz yerleri belirtiniz. (Uygun olanlarin tiimiinii kontrol ediniz)

[J Bogota, Kolombiya

Dikkate alinmak istediginiz derece seviye(leri)yi secin. Sadece sectiginiz seviye (ler) icin dikkate alinacaksiniz.

() Hayir

Bildirimler

(®) Evet, liitfen bu agik posizyonun doldurulmasiyla ilgili bana e-posta hatirlatmalan gdnderin.

() Hayr, bu agik pozisyonun doldurulmasiyla ilgili e-posta hatirlatmalan almak istemiyorum.

ONCEKi

Kapanmadan dnce bu agik pozisyonu doldurmak igin size e-posta hatirlatmalari géndermemiz igin izin veriyor musunuz?

ERA - Aday Kullanim Kilavuzu
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7. Adim:
1. Onceki deneyimlerinizle eslesen cevaplari segerek Acik
Pozisyon Sorularina cevap verin.
2. “Sonraki” ni tiklayin.

Acik Pozisyon Sorulari

Kirmizi yildizh (#) maddeler zorunludur.

Tiim Derece Sorulan 1

* 1 Liitfen Gst diizey etkinlikleri organize ederken yerine getirdiginiz aktivite gesitlerini belirtiniz.
[ vazih iletisimi resmi kanallardan yonetme
[ Kurulusun ev sahipligi yaptign etkinlik tiirleri ve tesisler icin tavsiye ve éneride bulunma
[] Yonetim kadrosuyla ve kurulugun diizenli olarak etkilesimde oldugu st diizey liderlerin asistanlariyla kargilikh giiven iligkisi gelistirme

[ Kurulusun iletisim veritabaninin yénetimine liderlik etme
[ Yukandakilerden hicbiri

* 2 Litfen hiikiimet veya diplomatik durumlar igin resmi prosediirleri izlerken olusan deneyiminizi agiklayan cevaplari segin. (Uygun olanlarin tiimiinii kontrol edin
[7] Yénetim kadrosuyla ve kurulusun diizenli olarak etkilesimde oldugu iist diizey liderlerin asistanlanyla karsilhkh gliven iliskisi gelistirme
[ Kurulusun iletisim veritabaninin yénetimine liderlik etme

Bir orgtitlin personeline yabanci ziyaretgilerle iliski kurarken uymalan gereken formaliteler ve nezaketler hakkinda danigmanlik yapma

O
[ Uluslararasiiligkiler iceren etkinlikler diizenlemek
[ Yaziliiletisimi resmi kanallardan yiiritme

O

Yukanidakilerden hicbiri

- 3 Ofis ziyaretgileriyle etkilesim deneyiminizi hangisi EN iYi SEKILDE anlatir?
() Ofis ziyaretgileriile hicbir etkilesimim olmad.
() Ofis ziyaretcileriyle sinirli veya nadiren etkilesim icinde bulundum.

() Ofis ziyaretgileriyle diizenli ve sik araliklarla etkilesim kurdum

* 4 Aldiginiz bilgiler icin asagidaki talep cesitleri listesinden segin:

[] Satinalma talepleri

[0 ofis programlarn hakkinda bilgi
[ Randevu uygunluk tarihleri
[ Aktarmal mesajlar

[ saticristekleri

Onemli: Sagladiginiz tim bilgiler, bagvuru formunuzda gosterilen is tecriibesi ve/veya egitimin gézden gecirilmesi, referanslarin kontrol edilmesi ve miilakat siireci gibi diger
yollarla dogrulanabilir. Tecriibelerinizin abartilmasi, yanls beyanlar veya bilgilerin gizlenmesi girisimleri, sizi ise almamamiza veya calismaya basladiktan sonra isten
cikarmamiza neden olabilir.
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8. Adim:

Belgeleri basvurunuza eklemek icin “Bilgisayardan yikle” ye tiklayin.
Acilir listeyi kullanarak belge tlrin( segin.

Belge Aciklamasi'ni girin.

“Gozat” a tiklayin ve dogru dosyay!i bulun.

“Yikle” ye tiklayin.

1.

ukownN

o

Acik pozisyon ilaninda belirtilen her bir belge i¢in 1’den 5’e kadar

tekrarlayin.

o
o

Her belge tiirli icin yalnizca bir dosyanin yiiklenebilecegini unutmayin.
Ayni belge tiirline birden fazla belge yliklemek, daha 6nce yiiklenen
dosyalarin en son yiiklenen dosyayla degistiriimesine neden olur.

“Kaydet ve Devam Et” i tiklayin.

o

istenen belge tiirlerinden birinin veya daha fazlasinin eki yoksa, "Eksik Belge?"
acilir pencere mesajini alirsiniz.

Yiiklenecek ek belge yoksa “Devam” butonuna, ek belge yiiklemek istiyorsaniz “iptal”
butonuna tiklayin.

Bir belgeyi yukledikten sonra, “Bir Belgeyi Yeniden Kullan” butonuna tiklayarak
onu diger agik pozisyonlara basvurmak igin kullanabilirsiniz.

Bir Belge Yikleyin

Litfen basvurunuza bir belge eklemek icin géz atin.

= Yalnizca bu tiir belgeler yiiklenebilir: gif image (.gif), jpeg image
(.ipg), png image (.png), rich text format (.rtf), microsoft word
(.doc,.docx), adobe pdf (.pdf), word perfect (.wpd), text (.txt)

* Bir dokiiman igin izin verilen maksimum boyut 3 MB'tir.
Kirmizi yildizli (+) alanlar zorunludur

+ Belge Tipi | | Lutfen Seginiz

+ Belge Aciklamasi | |

VAZGEC

KAYDET VE DEVAM ET
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9. Adim:

1. inceleme ve Génderme Sayfasindaki bilgiyi gozden gecirin/diizenleyin.
o Verdiginiz tiim bilgileri gézden gegirmek icin sayfa boyunca asagi dogru kaydirin.
o Herhangi bir bolim (yani, Kisisel Bilgiler, Seriler / Derece / Yer, Uygunluk
Sorular, Acik Pozisyon Sorulari ve / veya Belgeler) gerektigi gibi glincelleyin ve
”DUz.enIe"ye tiklayin

Kisisel Bilgiler ve Seriler / Not / Yer Bolimlerini giincelledikten sonra “Kaydet” e
tikladiginizda, Basvuru Inceleme ve Gonderme Sayfasina geri déneceksiniz.
| |

Uygunluk Sorularini glincelledikten sonra “Kaydet” e tikladiginizda,
Acik Pozisyon Sorulari Bolimiine geri doneceksiniz (8. adim).
Ardindan, Basvuru inceleme ve Gonderme Sayfasina geri donene kadar
her bolimiin altindaki “Sonraki” butonuna tiklayin.

Acik Pozisyon Sorulari béliimiini glincelledikten sonra “Sonraki” butonuna
tikladiginizda Basvuru Inceleme ve Gonderme Sayfasina geri doneceksiniz.

2. “Basvuruyu Gonder” e tiklayin.

Basvuru inceleme ve Gonderme

Liitfen asagidaki bilgileri gdzden gecirin ve basvurunuza 0 belge eklediginizi unutmayin. "BASVURUYU GONDER" secenegini tiklayana kadar BASVURUYU GONDER
basvuru durumunuz tamamlanmadi olarak kalacaktir.

Kisisel Bilgiler Seri/Derece/Yer Uygunluk Sorulari Acik Pozisyon Sorulan Belgeler Ozgegmis

Kigisel Bilgiler #uizanid

Adi Soyadi : JOHN DOE
E-Posta: artyom.ivakh@monster.com
Acik Pozisyon ilamz 274123

Pozisyon Unvani : Protokol Asistani (Protokol Asistani)

Sayfa basina dén

Seri [ Derece [ Yer Poiizenls
Seri: 0120
Derece: 5

Yer ; Bogotas, CO

Sayfa bagina dén

Uygunluk Sorular / Diizen

KISISEL BILGILER

1_ Litfen kullanilan diger isimleri yaziniz.

© Cevaplanmadi

NOT: Buradaki akraba, kari, koca, hayat arkadagi, ev halki, baba, kayinpeder, tivey baba, anne, kayinvalide, iivey anne, oful, damat, iivey ogul, kiz, gelin, livey kiz, erkek
kardes, kayinbirader, tivey erkek kardes, kiz kardes, baldiz, tivey kiz kardes, amca, teyze, ilk kuzen, erkek yegen veya kiz yegendir.

* 2_ Akrabaniz bu Elcilikte ya da Konsoloslukta mi ¢alisiyor?

@ Evet

ERA - Aday Kullanim Kilavuzu 13




10. Adim:

1. Verdiginiz tim basvuru bilgilerinin dogru oldugunu belirten kutucugu isaretleyin.
2. “Gonder” butonuna tiklayin.

1 Beyan

Bilgim ve inancim gergevesinde, bu basvuruda ve eklerindeki tim
bilgilerin gercek, dogru, eksiksiz ve iyi niyetli oldugunu onayliyorum. Bu
basvuruda ya da eklerindeki yanhs veya sahte bilgilerin, ise alinmama
veya ise basladiktan sonra ayrilma / isten ¢ikariima gerekcesi
olabilecegini ve bu iilkenin yasalarina veya ABD yasalarina gore para
cezasl ya da hapis cezasli verilebilecegini biliyorum.

Bu basvuruda ve eklerinde goniillii olarak verdigim herhangi bir
bilginin arastirilabilecegini biIi%orum.

VAZGEC

11. Adim:

1. Basvurunuzu basariyla génderdiginize dair onayinizi inceleyin.
o Onceki adimda “Basvuruyu Génder”e tiklandiktan sonra otomatik
olarak bir onay penceresi agilacaktir.

2. Basvuru durumunuzu gézden gecirmek icin “Panonuzu Gorintileyin” e veya diger agik
pozisyonlara basvurmaya devam etmek igin “Acik Pozisyon Listesine Don” e tiklayin.

T Tesekkiirler | B basanyla génderdini o
\e;e urier I bagsvurunuzu basgariyla gonderdadiniz. 1

Not: ilanin kapanis tarihinden &nce herhangi bir zamanda basvurunuz iizerinde degisiklik yapabilirsiniz. Panonuza geri déniin, acik pozisyonu segin ve basvurunuzu giincelleyin.

Sirada ne var? 2

PANONUZU GORUNTULEYIN ACIK POZISYON LiSTESINE DON

ERA - Aday Kullanim Kilavuzu 14




III. Boliim: ERA Hesabin1 Yonetme
A. A¢ik Pozisyon Kapanis Tarihinden Once Bagvuru Evraklarimi Diizenleme

1. Adim:

A Secenegi: Basvurular Panosunda bulunan ilgilenilen ilan Numarasi / Pozisyon
Baslig’nin yanindaki “Basvuruyu Diizenle” ye tiklayin.
B Secgenegi:

1. Mevcut Agik Pozisyonlar listesi altinda bulunan diizenlemek
istediginiz ilan Numarasi baglantisina tiklayin.
2. Aglk Pozisyon Detaylari’nin altindaki “Bagvurunuzu Diizenleyin” e tiklayin.
Fa )

' Panonuz

Cikis
'S Is arama sayfasina
geri don

Hosgeldiniz, ART IVAKH &

Bagvurular

Hepsi | Tamamlandi | Tamamlanmadi

Pozisyon Unvani

A Secenegi
ilan Numarasi

Basvuru Durumu Yorumlar Acik pozisyon durumu Eylemler
Protokol Asistani (Protokol 5. Derece 5. Derece Basvurular aliniyor Basvuruyu Diizenle
Asistani) Bagvurunuz Alindi Yorum Yok Pozisyon 17 giin icinde kapanacak Belgeleri Glincelle
Kasim 2017 @

Bagvurunu indir
Bagvuruyu iptal Et

Agik Pozisyonlar

Bualunan 1 igerikten 1 tanesi gésteribiyar. Agpik pozisyonlar igin arema yagin Q

B Secenegi

N } I J
Sonuglan Siralayin; /

Protokel Asistani Duryuru Mo Kasm 2017
v Seri [Posts kodu ve / veys Glke s balirtin) 'da bulunan ABD Misyonis, [resmi posisyon wiveni ve / vays galijans unvenis yasiniz)
pazisyany igin wygun veya nitelikli bagwary sahipleri aryes. Denatien Pozisyeeu Evet/Haye
¥ Kademe

Agik Pozisyon Detaylan

BASVURUNU DUZENLE

e : e ARKADASINA YAZDIR
UYGUNLUK SORULARINI GORUNTULE ACIK POZISYON SORULARINI GORUNTULE E-POSTA GONDER

Genel Bakig Gorevler Nitelikler ve Degerlendirmeler

Yan Haklar & Diger Bilgiler Nasil Bagvurulur

ERA - Aday Kullanim Kilavuzu 15



2. Adim:

Degistirmek istediginiz bélimun yanindaki “Diizenle” yi tiklayin (6rnegin, Kisisel Bilgiler, Seri /
Derece / Yer, Uygunluk Sorulari, Agik Pozisyon Sorulari ve / veya Belgeler).

Basvuru inceleme ve Gonderme

Liitfen asagidaki bilgileri gdzden gecirin ve basvurunuza 0 belge eklediginizi unutmayin. "BASVURUYU GONDER" secenegini tiklayana kadar

bagvuru durumunuz tamamlanmadi olarak kalacaktir.

Kisisel Bilgiler

Seri/Derece/Yer

Uygunluk Sorular

Acik Pozisyon Sorularn

Belgeler

BASVURUYU GONDER

Ozgecmis

Kisisel Bilgiler

Adi Soyad :
E-Posta
Acik Pozisyon ilani 2

Pozisyon Unvani 3

Seri / Derece / Yer

JOHN DOE
artyomn.ivakh@monster.com
274123

Protokol Asistani (Protokol Asistani)

Seriz 0120
Derece: S
Yer @ Bogots, CO
Uygunluk Sorularn
KISISEL BILGILER
1_ Lutfen kullanilan diger isimleri yaziniz.

© Cevaplanmadi

NOT: Buradaki akraba, kari, koca, hayat arkadagi, ev halki, baba, kayinpeder, tivey baba, anne, kayinvalide, tivey anne, ogul, damat, tivey ogul, kiz, gelin, tvey kiz, erkek
kardes, kayinbirader, Givey erkek kardes, kiz kardes, baldiz, Givey kiz kardes, amca, teyze, ilk kuzen, erkek yegen veya kiz yegendir.

®@ FEvet

Akrabaniz bu Elgilikte ya da Konsoloslukta mi galisiyor?

#Diizenls

Sayfa bagina din

#Diizenls

Sayfa bagina dén

# Duzenl

ERA - Aday Kullanim Kilavuzu
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3. Adim:
1. Secilen basvuru bolimini dizenleyin.

2. Gincellediginiz uygulama bolimiine bagh olarak her sayfanin altindaki “Kaydet”,

“Sonraki” veya “Son” butonuna tiklayin.

o Kisisel Bilgiler ve/veya Seriler / Derece / Yer Bolumlerini gtincelledikten sonra “Kaydet”
butonuna tiklayin. Ardindan, Basvuru inceleme ve Génderme Sayfasina geleceksiniz.

o Uygunluk Sorularini giincelledikten sonra “Kaydet” i tikladiginizda, Agik

Pozisyon Sorulari Béliimiine déneceksiniz. Daha sonra Basvuru inceleme ve
Gonderme Sayfasina geri donene kadar her bir sayfanin altindaki “Sonraki”

ne tiklayin.

o Acik Pozisyon Sorulari bélimuni glincelledikten sonra “Sonraki” butonuna tikladiginizda,

Basvuru Sahibi inceleme ve Génderme Sayfasina geri déneceksiniz.

o Belgeler béliimunu giincelledikten sonra “Son” butonuna tikladiginizda,
Basvuru Sahibi Inceleme ve Gonderme Sayfasina geri doneceksiniz.

* ABD Vatandagi
@ Evet (O Hayrr

iletisim Bilgileri

# Adres Satin 1

4921 Judiciary Road

Adres Satiri 2

Adres Satir 3

Kisisel Bilgiler )
On Ek
- Liitfen Seginiz -
= Adi ikinci Ad * Soyadi
JOHN -
Son Ek
- Liitfen Seginiz ---

% Sehir [ iige = Ulke = Eyalet/il/Bélge
Bogota Kolombiya - Liitfen Seginiz -— ]
# Posta/Pin Kodu Art1 4
# Telefon 1 = Telefon Numarasi Dahili
— Seginiz — 31926677773
+ BASKA TELEFON NUMARASI EKLE
# E-Posta
2
iPTAL

ERA - Aday Kullanim Kilavuzu
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4, Adim:

1. Basvuru inceleme ve Génderme Sayfasinda bilgileri gézden gecirin / diizenleyin.

o Tum bilgileri gozden gecirmek igin sayfa boyunca asagi dogru kaydirin.
o “Duzenle” ye tiklayin ve gerekirse herhangi bir ek 6geyi
giincelleyin. Ardindan, Basvuru inceleme ve Génderme Sayfasina
ulasana kadar “Kaydet” veya “Sonraki” butonuna tiklayin.
2. “Bagvuruyu Gonder” e tiklayin.

Basvuru inceleme ve Gonderme

Liitfen asagidaki bilgileri g6zden gecirin ve basvurunuza 0 belge eklediginizi unutmayin. "BASVURUYU GONDER" secenegini tiklayana kadar
basvuru durumunuz tamamlanmadi olarak kalacaktir.

Kisisel Bilgiler Seri/Derece/Yer Uygunluk Sorulan Acik Pozisyon Sorulari Belgeler

1

BASVURUYU GONDER

Ozgegmis

Kisisel Bilgiler

Adi Soyadi : JOHN DOE
E-Posta: =rtyom.ivakh@monstar.com
Acik Pozisyon ilaniz 274123

Pozisyon Unvami :  Protokol Asistani (Protokol Asistani)

Seri / Derece / Yer
Seri: 0120
Derece: 5

Yer: Bogots, CO

Uygunluk Sorulari

KISISEL BILGILER

1_ Litfen kullanilan diger isimleriyaziniz

© Cevaplanmad

NOT: Buradaki akraba, kar, koca, hayat arkadagi, ev halki, baba, kayinpeder, uvey baba, anne, kayinvalide, Gvey anne, ogul, damat, Gvey ogul, kiz, gelin, tivey kiz, erkek

kardes, kayinbirader, livey erkek kardes, kiz kardes, baldiz, livey kiz kardes, amca, teyze, ilk kuzen, erkek yegen veya kiz yegendir.

® 2 Akrabaniz bu Elgilikte ya da Konsoloslukta mi calisiyor?

@ Evet

#Diizenld

Sayfa basina dén

/Dl'.izenlJ

Sayfa bagina dén

# Diizenl

ERA - Aday Kullanim Kilavuzu
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3. Basvurunuzu basarili bir bicimde tekrar génderdiginize dair onayi alin.
o Onceki adimda “Basvuruyu Génder” tiklandiktan sonra otomatik
olarak bir onay penceresi agilacaktir.
4. Basvuru durumunuzu gozden gegirmek icin “Panonuzu Goérintileyin”i veya diger DOS
islerine basvurmaya devam etmek igin “Acik Pozisyon Listesine Don” U tiklayin.

C’——Te;ekkﬁrler ! Bagvurunuzu basanyla gonderdiniz ) 3
T ! .

Not: ilanin kapanis tarihinden &nce herhangi bir zamanda basvurunuz lizerinde degisiklik yapabilirsiniz. Panonuza geri d&niin, acik pozisyonu secin ve basvurunuzu giincelleyin

Sirada ne var?

PANONUZU GORUNTULEYIN AGIK POZiSYON LiSTESINE DON

ERA - Aday Kullanim Kilavuzu 19



B. Acik Pozisyon Kapanis Tarihinden Once Basvuru Belgelerini Giincelleme

1. Adim:

Basvurular Panosunda bulunan ilgili ilan Numarasi / Pozisyon Bashgl’nin yanindaki “Belgeleri
Guncelle”yi tiklayin.

o B Secenegi: Ayrica, basvuru evraklarini diizenlerken, Basvuru inceleme ve Gdnderme Sayfasinin Belgeler
boéliminin yanindaki “Dizenle” ye tiklayarak da belgeleri glincelleyebileceginizi unutmayin (2. adim —
Acik Pozisyon Kapanis Tarihinden Once Basvuru Evraklarini Diizenleme).

o istege bagli olarak, tiim bagvuru evraklarini gériintilemek / yazdirmak icin “Bagvuruyu indir” secenegini
tiklayin.

o Istege bagli olarak, basvuru siirecinden kendinizi silmek i¢in “Basvuruyu iptal Et” secenegine
tiklayin. Ardindan derecenin yanindaki kutuyu isaretleyin ve “Génder” butonuna tiklayin.

G Panonuz Cikig
& lsaramasayfasina
geridén
Hosgeldiniz, ART IVAKH L
Basvurular

Hepsi | Tamamlandi  Tamamlanmad

Pozisyon Unvani

llan Numarast Basvuru Durumu Yorumlar Actk pozisyon durumu Eyleml

Protokol Asistani {Protokol 5. Derece 5. Derece Basvurular alinyor Basvur izenle

Asistani) Bagvurunuz Alindi Yorum Yok Pozisyon 17 giin iginde kapanacak Belgeleri Giincelle

Kasim 2017 © Bagvurunu Indir

Bagvuruyu iptal Et

ERA - Aday Kullanim Kilavuzu 20




2. Adim:

1.“Bilgisayarinizdan dosya yukleyin”i tiklayin.

2.Acilir listeyi kullanarak Belge Tiri'nl segin.

3.Belge Aciklamasini girin.

4.“Gozat” a tiklayin ve dogru dosyayi bulun.

5.“Yukle”ye tiklayin.
o Yiklemek istediginiz her bir belge i¢in 1’den 5’e kadar tekrarlayin.
O Ayni belge tlriine birden fazla belge yliklemek, daha 6nce yilklenen

dosyalarin en son yiiklenen dosyayla degistirilmesine neden olur.

6. “Son”a tikladiginizda Basvurular Panosuna geri déneceksiniz.
O lstenen bir veya daha fazla belge tiiriiniin eki yoksa, “Eksik Belge?” bildirim
penceresi mesajini alirsiniz.

n
Ylklenecek ek belge yoksa “Devam” butonuna, ek belge yiuklemek istiyorsaniz “iptal”

butonuna tiklayin.

Bir Belge Yiikleyin

Liitfen basvurunuza bir belge eklemek icin g6z atin.

= Yalnizca bu tiir belgeler yiiklenebilir: gif image (.gif), jpeg image
(.jpg), png image (.png), rich text format (.rtf), microsoft word
(.doc,.docx), adobe pdf (.pdf), word perfect (.wpd), text (.txt)

* Bir dokiiman icin izin verilen maksimum boyut 3 MB'tir.
Kirmizi yildizhi (+) alanlar zorunludur

+ Belge Tipi Litfen Seciniz

+ Belge Aciklamasi

VAZGEC

ERA — Aday Kullanim Kilavuzu

21



C. Sifre Sifirlama

1. Adim:
“Kullanici Kimligimi veya Sifremi Unuttum” u tiklayin.

Oturum Ag

E-Posta
Heniiz bir hesabiniz yok mu?

~ Sifre
HESAP OLUSTUR

Sifremi Unuttum

2. Adim:
1. E-posta adresinizi girin.
o ERA hesabinizi olusturmak igin kullanilan e-posta adresini hatirlamiyorsaniz, farkli bir
e-posta adresi kullanarak baska bir hesap olusturmaniz gerekebilir.

2. “Sonraki” ne tiklayin.

Devam etmek icin liitfen hesabiniza ait e-posta adresini giriniz.

Kirmizi yilcizli g) alanlar zorunludur

* E-posta
e 2

3. Adim:
1. Guvenlik Sorularini cevaplayin.

o Givenlik sorularinizdan birine yanlis cevap verirseniz, yanls bir cevap girdiginizi belirten bir e-posta

alacaksiniz.

o Guvenlik sorularinizdan birine blyuk/kiicuk harfe duyarli bir yaniti hatirlamiyorsaniz, bu

hesaba giris yapamazsiniz ve farkli bir e-posta adresi kullanarak baska bir ERA hesabi
olusturmaniz gerekebilir.
2.“Sonraki” ne tiklayin.

Lutfen asagidaki gizli sorulann cevaplarini yaziniz.

Cevaplanmasi zorunlu olan tim sorulan cevaplayimz 1

* Dogum Yeri?

= Anne lkzlik soyadi?

= Favori spor takimi?

Not: Gizli cevap yanitlan buyiik / kiicik harfe duyarhdir ve tam olarak olusturulduklarn gibi
girilmelidir. 2

ERA - Aday Kullanim Kilavuzu
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4. Adim:
1.E-posta adresinize sistem tarafindan olusturulan bir e-posta génderildigini belirten bir
bilgilendirme alin.
2.Sifrenizi sifirlamayi tamamlamak icin e-postanizdaki baglantiya tiklayin (veya baglantiyi
kopyalayip yeni bir tarayici penceresine yapistirin).

o Bu, baglanti alindiktan hemen sonra yapilmalidir, aksi takdirde baglanti devre disi
birakilir ve 1.adima/Sifreyi Sifirlama'ya geri donmeniz gerekir.

3.Gereklilikleri saglayan yeni bir sifre girin.

4.“Gonder” butonuna tiklayin.

5.Sifrenizin sifirlandigini belirten sistem tarafindan olusturulan bir not alin.
6.Giris yapmak icin kullanici adinizi ve yeni bir sifre girin.

Oturum Ag

@ Belirttiginiz E-posta adresine bir e-posta génderildi.
Liitfen postalaninizi kontrol edin ve e-postadaki linke tiklayarak hesabimizi dogrulayin.

1

Henuiz bir hesabiniz yok mu?

= E-posta
CREATE ACCOUNT
Ve Sifre Kaydolmak ya da hesap olusturmak icin hazir degil misiniz?
noreply@mgsapps.monster.com 12:47 PM (3 min
to ben/~
SayinDAN GABLE,
Sifrenizi yenileyin 2

Elcilik is arama DOS sifrenizi sifirlamak icin hesabinizdan bir istekte b uldu. Litfen sifrenizi sifirlamak icin linke tiklayin.
|https:/jobs.eval.monstergovt.com/dos-era2/torgotpassword/newPassword!input.hms?key=e66796140e83601850659666011516fb89901258

Eger link caigmiyorsa, linki kopyalayip tarayicinizin yeni bir penceresine yapistirin.
DOS Embassy Seeker kullandiginiz igin tesekkdir ederiz.

Bu mail otomatik olarak génderilmistir. Liitfen yanitlamayiniz.

Yeni bir sifre olusturmaniz gerekir. Yeni sifrenizi girdikten sonra giris sayfasina geri I_O(
doneceksiniz. i

Kirmizi Yildizh ) bolimler zorunludur.

3
. @ Sifreniz yenilendi. Litfen sistemi kullanmak icin giris yapiniz. 5

* Yeni Sifre

+ Yeni $ifrenizi Dogrulaymn

E-posta
Sifreniz en az 12 karakterden clusmali ve en az bir harf (blytik ve kiiciik harf), bir 6
. rakam, ve bir sembol ( 6rnegin, |, @,+,%) icermelidir » Sifre
4

Sifremi unuttum?
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NOT: ADAY SIFRELERINI SIFIRLAMAK ICIiN IDARI BiR DESTEK
YOKTUR.

Giivenlik sorularinizdan birine blyiik/kiigiik harfe duyarh bir
yaniti hatirlamiyorsaniz, ERA hesabiniza giris yapamazsiniz. Bu
durumda, farkli bir e-posta adresi kullanarak yeni bir hesap
olusturun.

Liitfen yeni bir ERA hesabinin nasil olusturulacagi ile ilgili talimatlar
icin Aday Kullanim Kilavuzunun | Béliimiine bakiniz.

Security Questions

Litfen glvenlik sorulaninizin cevaplanni giriniz. Cevaplanniz byiik /
kiiclik harfe duyarhidir ve tam olarak olusturulduklan gibi girilmelidirler.

o Dogrulama Hatasi

Devam etmeden &nce asagidaki hatalan diizeltmelisiniz.

« Verilen cevaplar bu hesabin cevaplariyla eslesmiyor veya e-posta
adresiniz gecersiz. LUtf agiya yeni gizli cevaplan girin veya
yeniden baslamak ve e-posta adresinizi tekrar girmek icin iptal’
tiklayin. Yukaridakiler ise yaramazsa, IPTAL'i secin ve farkl bir e-

posta adresi kullanarak YENI BIR HESAP OLUSTUR'u segin.

* Dogum Yeri?

= Favori Spor Takimi?

* En iyi arkadasinizin ismi?
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D. ERA Hesabinin Giincellenmesi

1. Adim:

Basvurular Panosundan “Adiniz” 1 tiklayin.

' Panonuz

Bagvurular

v

Hosgeldiniz, ART IVAKH L

Cikig

4 lsarama sayfasina
geri don

Pozisyon Unvani
ilan Numarasi

Protokol Asistani (Protokol
Asistani)
Kasim 2017

Hepsi | Tamamlandi Tamamlanmadi

Basvuru Durumu

5. Derece
Basvurunuz Alindi

Yorumlar Agik pozisyon durumu
5. Derece Basvurular aliniyor
Yorum Yok

Pozisyon 17 giin iginde kapanacak

Eylemler

Basvuruyu Diizenle
Belgeleri Giincelle
Bagvurunu indir

Bagvuruyu iptal Et

2. Adim:

1.Kisisel veya iletisim Bilgilerinizi giincellemek icin “Diizenle” ye tiklayin.
o Bittiginde “Kaydet” e tiklayin.

2. Ozgegmisi gdzden gegirmek/giincellemek icin “Ozgecmisimi Goster” i tiklayin.

o Cogu durumda 6zgegmis bilgilerinin basvuru siirecinin bir pargasi olarak girilmesine gerek yoktur.
o Bittiginde “Kaydet” e tiklayin.

3.Mevcut sifrenizi glincellemek icin “Sifremi Degistir” i tiklayin.
o Bittiginde “Kaydet” e tiklayin..

4.Mevcut glvenlik sorularinizi/cevaplarinizi glincellemek icin “Givenlik Sorularimi Degistir” e

tiklayin..

o Bittiginde “Kaydet” e tiklayin.

Kisisel Bilgiler

G Pano Cikis
2 Profilim

#izen:  Hesap Bilgileri/ / 7

Adi : JOHN DOEH |=] Gzgegmigimi Gﬁrhmﬁ /
Kullanier , 5 M sifremi Degistir
Kimligi @ Gizi sorulanmi degistir
Adres 3 4921 Seminary Road
Bogotz,
Colombiz
Telefon: & 31326677773
E-posta: =rtyom.vakh@monster.com

ERA - Aday Kullanim Kilavuzu
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